
 

 

MESSE CONGRESS GRAZ 

BETRIEBSGESELLSCHAFT M.B.H. 

MESSEPLATZ 1 / MESSETURM 

A - 8010 GRAZ 

T +43 316 8088 

OFFICE@MCG.AT / WWW.MCG.AT 

Die Messe Congress Graz Betriebsges.m.b.H., ein renommiertes Unternehmen der 

Veranstaltungsbranche, sucht zum ehestmöglichen Eintritt eine:n Mitarbeiter:in für den Bereich 

„Congress + Event“. 

 

 

PROJEKTASSISTENZ MIT WEITERENTWICKLUNG 
ZUR PROJEKTLEITUNG (M/W/D) 
 

AUFGABENBEREICHE: 

 Koordination und Betreuung von Gastveranstaltungen (Bälle, Konzerte, Kongresse, Events) 

 Erstellung und Realisierung von „Rundum-Sorglos-Paketen“ für die Kunden 

 Beratung und Unterstützung der Kunden in allen Fragen rund um das Event 

 

QUALIFIKATIONEN: 

 Abgeschlossene kaufmännische und/oder touristische Ausbildung 

 Englisch, Deutsch, ev. weitere Fremdsprache 

 Sehr gute EDV- und MS-Office-Kenntnisse 

 Gutes gepflegtes Auftreten 

 Teamfähigkeit, Loyalität, Belastbarkeit, Große Flexibilität 

 Leidenschaft für Events 

 Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung 

 

WAS SIE BEI UNS ERWARTET: 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit und Spielraum für Eigeninitiative in einem gut eingespielten Team 

 Sicherer, langfristiger Arbeitsplatz in einem namhaften, erfolgreichen Unternehmen 

 Die Möglichkeit, sich zur Projektleiterin/zum Projektleiter weiterzuentwickeln 

 Vollzeitstelle (40 Wochenstunden), Gleitzeit 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 

bewerbung@mcg.at 

Messe Congress Graz GmbH 

z.H. Herrn Alexander Götz 

Messeplatz 1, 8010 Graz 


